
         Teilnehmerliste und Reisekostenabrechnung für eintägige Veranstaltungen Beleg-Nr. _________________________________________

Datum:

am Konto Soll:

in Konto Haben:

(Name, Anschrift, Telefon  des mit der Durchführung Beauftragten)

Namen Anz von/bis Std. F M A

SG Teststadt 6:30 X

Vorsitzender 20:45

Endsummen

___________________________________

mögliches Tagegeld bei Abwesenheit von 

mehr als 8 Std = 12,00€

4,80

Unterschrift
Gesamt-

betrag IBAN & BIC

14:15 12,00
DE99 12345 67 111 222 3333

Tagegeld

______________________________________________________________

_________________________________________

AAAAA9XXXX

Bankverbindung

38,80

Betrag

Kfz

Alter
PLZ Wohnort

(Ort Reisebeginn/-ende) öfftl.

Verk.-mtl.

gewährtes

TG

Abzügemögl.

TG

Fahrkosten

2

Informationen zum

Sächsischen Reisekostenrecht

bei gewährter Verpflegung ist das TG wie folgt zu kürzen:

Frühstück -20% / Mittag: -40% / Abend: -40%

km-Pauschale: 0,35 €/km

keine weitere Mitfahrerentschädigung

34,00

Verein

Funktion Kfz

km

Mustermann, Max 50
99999 Abfahrt

99999 Ankunft
100

9

Datum/Unterschrift

11

Sachliche Richtigkeit der Angaben 

bestätigt:

8

10

Datum/Unterschrift

Rechnerische Richtigkeit überprüft und bestätigt.

Banküberweisung/Auszahlung am:

Ordnungsgemäße Durchführung der 

Maßnahme und sachliche Richtigkeit der 

Abrechnung überprüft und bestätigt.

Zahlung angewiesen:
Datum/Unterschrift

Beratung/                

Veranstaltung

durchführende Stelle

4

2

1

Musterfrau1

Mustermann2

Mitreisende im Kfz

ab 07/2024

AbwesenheitNr. Name, Vorname

3

0

7

6

5

HVS-Vordruck 02-005


